
Geschäftsverteilungsplan 
 Stand 13.03.2020  
 

 Version 3-Corona S. 1/2 

Schulleitung und Schulentwicklung 

Herr Regenbrecht 
Personalführung und -entwicklung, Fortbildungen und sonstige Dienstreisen 

Unterrichtsversorgung und –verteilung, Unterrichts- und Schulentwicklung  
Schulverträge, Beschwerden und Widersprüche, Disziplinarfälle 

Prävention, Arbeitsschutz, Haushalt, Gebäudemanagement/Bauplanung 

Frau Kaltwasser 
Ständige Vertretung des Schulleiters 

Terminplanung, Personaleinsatz, Mehrarbeit (Anordnung und Abrechnung) 
Wanderfahrten, Klassenbücher, Lernmittel 

Hygiene und Gesundheitsschutz 

Vertretung der Schule nach außen, Sponsoring/Drittmittel, Fachkonferenzen/fachliche Profile 
Beurlaubung von Schülerinnen und Schülern 

Stellvertretungsregelung: Herr Regenbrecht → Frau Kaltwasser → Herr Disselkamp → Herr Hinkes 

Notfallteam in der Corona-Krise 

Schulleitung  
Organisation 

Herr Regenbrecht 
 Frau Kaltwasser 

Infektion 
Hygiene 

Frau Nonn-Hahn 
Herr Zografakes  

Beratungsteam Herr Kalfhues 
IT 
Kommunikation 

Herr Dr. Kielich 
Herr Scholz 

Erweiterte Schulleitung 

erweiterte Schulleitung 
Planung und Koordination von 
Entwicklungszielen, Projekten,  
Verwaltung und Organisation 

Frau Bönigk (kom) Erprobungsstufe 

Herr Schmidt (stv) Mittelstufe 

Herr Disselkamp Gymn. Oberstufe 

Herr Dr. Beilmann Bilingualer Zweig 

Herr Kalfhues Schulentwicklung 

Steuergruppe  
Schulentwicklung 

Herr Disselkamp, Herr Kalfhues, Frau Kaltwasser, 
Frau Nachmann, Frau Olszak, Herr Regenbrecht, 
Herr Schneider, Herr Schmidt, Herr Scholz 

Schulseelsorge 

Schulseelsorger Herr Grünhage 
Konferenz 
Schulseelsorge 

zur Zeit nicht besetzt  

Klassen und Jahrgangsstufen 

 Sekundarstufe I Sekundarstufe II 

Stufen Erprobungsstufe Mittelstufe gymnasiale Oberstufe 

Klassen/Jahrgänge 5 6 7 8 9 EF Q1 Q2 

Koordination Frau Bönigk (kom.) 
Stellvertretung: N.N. 

Herr Schmidt (stv.) 
Stellvertretung: N.N. 

Herr Disselkamp 
Stellvertretung: Frau Touloumtzidis 

Klassen-/
Stufenleitung 

5a: Frau Wagner 
 Herr Schmidt 
 
5b: Frau Heim 
 Herr Dyballa 
 
5c: Frau Olszak 
 Herr Wagner 

6a: Herr Schmidt 
 N.N.  
 
6b: Frau Bönigk 
 Herr Dr. 

Burgdorf 
 
6c: Frau Trawny 
 Herr Scholz 
 
6d: Herr Soete-

kou 
 Frau Heim 

7a: Herr Stein 
 N.N. 
 
7b: Frau Harde-

lauf 
 
7c: Frau Bous 

8a: Frau Kuster 
 N.N. 
 
8b: Herr Dyballa 
 Frau Harde-

lauf 
 
8c: Herr Pehlke 
 Frau von den 

Driesch 

9a: Herr Immes-
berger 

 Frau Reining 
 
9b: Herr Zogra-

fakes 
 Frau Humm 
 
9c: Herr Dr. Beil-

mann 
 

Herr Dr. Kielich 
Frau Touloum-

tzidis 

Frau Kalfhues 
Frau Schramm 
Herr Disselkamp 

Herr Hinkes 
Frau Szukat 

Internationale Klasse: Frau Cavallo-Müller 

Unterricht, Schullaufbahnen, Beratung 

Schullaufbahnen 
Abschlüsse 

Frau Bönigk (kom.) 
Stellvertretung: N.N. 

Herr Schmidt (stv.) 
Stellvertretung: N.N. 

Herr Disselkamp 
Stellvertretung: Frau Touloumtzidis 

Herr Dr. Beilmann 
Stellvertretung: Frau Rabstein 

Übergänge, Tag der Offenen Tür 
Erprobungsstufenkonferenzen 
Wahlpflicht-AGs im Ganztag 

Sprachenwahl 2. Fremdsprache 

Konferenzen Mittelstufe 
Wahlpflicht-Angebote WP II 

Versetzungen und Nachprüfungen 
Lernstandserhebungen 

Schulabschlüsse Mittelstufe 

Übergänge aus der Realschule 
APO-GOSt 

Konferenzen Oberstufe 
Klausurpläne, Abiturprüfungen 

Schulabschlüsse Oberstufe 

Bilingualer Zweig: Fächerangebote, 
Laufbahnen, Zertifikate 

Sprachzertifikate: CAE, Certilingua 
Sprachenbildung 

Ganztag 

Herr Scholz 
Herr Schneider 

(Sek. I) Herr Pehlke (Sek. II) 

Mittagessen, Betreuungskräfte *KinderZeit Rheinhausen gGmbH Schüler in Verantwortung, Schüler-AGs 

Beratung 
Herr Schneider Herr Kalfhues 

Frau Zoll, Frau van 
Laack, Herr Pehlke 

Frau Rüter-Hüsgen 

Schulsozialarbeit Beratungslehrer „Duisburg schlägt keiner“ Schulpsychologin 

Studien- und 
Berufswahl 

Frau Schramm, Herr Zagar, Frau Leschinsky Herr Disselkamp 

KAoA, Berufspraktikum Q1, Hochschultage Studienwahl, Stipendien 

Individuelle 
Förderung 

Herr Soetekou 
Frau Olszak 
Frau Heim 

Herr Schmidt Herr Wagner Herr Pehlke 
Frau Dr. Wiese 

Herr Zografakes 

Selbstständiges Lernen Lesedetektive Fördern und Fordern  Wiederholer  
Mathe-Olympiade 
Schüler an die Uni 

Schüler experimentie-
ren, Jugend forscht 
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Schulprofile und Projekte 

Katholische Schule 
Herr Regenbrecht, Frau Kaltwasser Herr Grünhage Frau Dr. Wiese, Frau Reining 

Fächerprofile, curriculare Eigenprägung Schulseelsorge Compassion 

Europaschule, 
internationale 
Kontakte 

Frau Kuster Herr Dr. Beilmann Frau v.d. Driesch Frau Middendorf Frau Kalfhues Herr Disselkamp 

Europaschule in NRW 
Europa-Arbeitskreis 

Bilingualer Zweig, 
Sprachzertifikate England Ungarn Frankreich, Jakobsweg Polen 

Projekte, AGs 
(weitere Projekte 
auf gesonderten 
Listen) 

MINT 
Frau Nachmann 

Sängerklasse, Chöre 
Frau Kuon 

Kulturelle Bildung 
Frau Middendorf 

Erinnerungskultur 
Frau van Laack 

DELF 
Frau Nonn-Hahn, 

Frau Kalfhues 

Bühnentechnik 
Herr Dr. Kielich 

Musical  
Frau Hardelauf, Herr Janßen 

Schulband 
Herr Janßen 

Sportwettbewerbe 
Herr Hinkes 

Suchtprävention 
Herr Schneider 

Nachhaltigkeit 
Frau Hardelauf, Frau Leschinsky 

Kultur und Schule 
*Herr Kroker 

Abtei tanzt 
Frau Touloumtzidis 

Fotografie, Schulfilm 
Herr Scholz 

Schüler helfen Schülern 
Herr Pehlke, Frau Feger 

Schulverwaltung, Organisation 

Frau Gräßer Frau Schecke Frau Terwiel Herr Slabosz Herr Makswittis 

Sekretariat, Kommunikation 
Zeugnisse und Bescheinigungen, Beglaubigungen 

Schülerfahrkosten, Einsammlungen, Umlagen 

Hausmeister, Schließdienst 
Gebäudesicherheit 

Arbeitsschutz, Unfallverhütung Gebäude/Gelände 

Herr Dr. Kielich Herr Kalfhues Frau Kaltwasser Herr Hinkes Herr  Disselkamp 

Stunden- und Raumpläne Vertretungs- und Aufsichtspläne 
Koordination Wanderfahrten, 

Wandertage, Exkursionen 
Koordination Klassenfahrten Koordination Studienfahrten 

Lernmittel, Medien 
Frau Fedh Herr Dr. Kielich Frau Wagner 

Schulbuchsammlung Medien, IT, Digitale Schule Bibliotheken 

Kommunikation 
Frau Kuon Frau Nachmann Herr Dr. Kielich 

Homepage, Presse, Abtei-News Kommunikation MINT Technik Homepage/Mail 

Lehreraus- und 
-fortbildung 

Herr Stein, Herr Dyballa Frau Rabstein, Frau Humm Herr Dyballa Herr Kalfhues, Herr Dyballa 

Referendare, ZfsL Schulpraktika (EOP, Praxissemester) Lehrerfortbildungen Kollegiale Kooperation 

Arbeitsschutz, 
Sicherheit, 
Lehrergesundheit 

*Bischöfliches Generalvikariat, Hauptabteilung 3, Stabsabteilung Personalentwicklung und Gesundheit 

Herr Pehlke Herr Zografakes Team Brandschutz Fachgruppe Physik Herr Hinkes 

Arbeitsschutz 
*Gemeindeunfallkasse NRW 

*VBG 
Gefahrstoffe Brandschutzhelfer Strahlenschutz Sicherheit im Sportunterricht 

Gebäude--
management *Bischöfliches Generalvikariat, Hauptabteilung 2, Abteilung Bau und Immobilien 

Prävention gegen 
sexualisierte Gewalt *Präventionsbeauftragte im Bistum Essen 

Herr Schneider 

Schulungsbeauftragter, Präventionsfachkraft 

Schulsanitätsdienst 
Frau Nonn-Hahn, Herr Dr. Burgdorf, Frau von den Driesch 

*DRK 

Mitwirkung 

Schulkonferenz Lehrerrat Schulpflegschaft SV-Lehrer MAV Schulen 

Lehrervertreter Elternvertreter Schülervertreter 

Herr Hinkes 
Herr Wagner 
Frau Kuster 
Frau Szukat 
Herr Kalfhues 

Herr Heidenreich 
Herr Schwedler 

Herr Pehlke, Herr Zagar 

Herr Wagner 
Frau Kuon 

Herr Regenbrecht 
Frau Kaltwasser 
Herr Hinkes  
Herr Wagner  
Herr Kalfhues  
Herr Disselkamp 
Herr Menden 
Frau Kuster 
Herr Scholz  
Herr Dr. Kielich 
Frau Szukat  
Herr Grünhage 

Herr Heidenreich 
(Q2) 
Herr Schwedler (7a) 
Herr Bäumken (Q2) 
Frau Krieger (Q2) 
Frau Janßen (5a) 
Frau Hetkamp (5c) 

Aaron-Pascal Sayar 
Mareike Kiauka 
Sophia Stenzel 
Sophie Kühne 
Anna Kahlert 
Lara Aigner 

*Schwerbehinderten-
vertretung 

Frau S. Austermann, 
Sekundarschule am 
Stoppenberg 

Schulträger  

(zugleich Dienst- 
und Fachaufsicht) 

*Bischöfliches Generalvikariat, Hauptabteilung 1, Dezernat Schule und Hochschule 

Frau E. Lingen, Bischöfliches Generalvikariat, 45116 Essen, dezernat.schule@bistum-essen.de 

Personalverwaltung 
Sachbuchhaltung *Bischöfliches Generalvikariat, Hauptabteilung 1, Abteilung Schulverwaltung 

Schulaufsicht *Bezirksregierung Düsseldorf 

Datenschutz 

Datenschutz 
*Datenschutzbeauftragter des Bistums Essen 

Frau Kuon 
Herr St. Hänel, Bischöfliches Generalvikariat,  45116 Essen 

  


